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SERVIZIO DI SUPPORTO



Fase 1 Preliminare all’apertura del bando
      Destinatari: Organizzazioni imprenditoriali (di seguito      

     definite Associazioni di categoria)

      Descrizione: Arricchimento elenchi degli iscritti alle

      Associazioni di categoria

Fase 2 Successiva al deposito degli elenchi
      Destinatari: Camere di Commercio  

      Descrizione: controllo a tappeto degli elenchi definitivi 

      depositati in Camera di commercio dalle Associazioni 

      di categoria (allegati B)

Intervento di InfoCamere Scpa in 

2 fasi della procedura di rinnovo



Servizio arricchimento elenchi destinato alle 

Associazioni di categoria

Il servizio prevede l’arricchimento degli elenchi delle imprese iscritte alle 

Associazioni di categoria, permettendo di allineare le informazioni con i dati 

del Registro delle Imprese, al fine di una corretta compilazione degli 

elenchi definitivi da presentare successivamente in Camera di commercio, 

secondo quanto disposto dall'art. 2, comma 3, del D.M. 156/2011 (allegati B).

Fase 1
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Il servizio prevede l’arricchimento degli elenchi degli iscritti alle 

associazioni di categoria con le informazioni del Registro delle 

Imprese

Tempistiche

Periodo utile per richiedere il servizio arricchimento elenchi

 4 dicembre – 18 dicembre 2025

Tempi di risposta: generalmente entro 3 giorni lavorativi

La richiesta va inviata a: segreteria.generale@tb.camcom.it

La risposta viene ricevuta da: rinnovoconsigli@infocamere.it 

con 2 email:

• Prima email con elenco arricchito protetto da password

• Seconda email con password

Fase 1

mailto:segreteria.generale@tb.camcom.it
mailto:rinnovoconsigli@infocamere.it
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FASE 1: Flusso trasmissione dati e 

PRIVACY

FASE 1

2

3

Al fine di garantire la massima riservatezza, la Camera di Treviso - Belluno ha 

previsto un flusso di trasmissione dati protetto. Solo l’associazione di categoria 

potrà visionare il file prodotto da InfoCamere.

1
cc

L’associazione di categoria invia alla Camera l’elenco di CF da arricchire

2

1
La Camera invia ad InfoCamere l’elenco indicando l’indirizzo email dell’Associazione.

InfoCamere invia una mail no-reply all’Associazione contenente il file di output protetto da Password.
La mail viene inviata in copia alla Camera per conoscenza.

3 InfoCamere invia una mail no-reply SOLO all’Associazione contenente la password per la lettura del file.
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Il servizio prevede l’arricchimento degli elenchi degli iscritti alle 

associazioni di categoria con le informazioni del Registro delle 

Imprese

Scambio dati

Fase 1

N.B.: Il rilascio dell’elenco può essere effettuato sola volta.
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Il servizio prevede l’arricchimento degli elenchi degli iscritti alle 

associazioni di categoria con le informazioni del Registro delle 

Imprese

Scambio dati

Fase 1
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Il servizio prevede l’arricchimento degli elenchi degli iscritti alle 

associazioni di categoria con le informazioni del Registro delle 

Imprese

Output: descrizione

A seguito dell’elaborazione effettuata da InfoCamere, per ciascun codice fiscale 

dell’elenco, l’Associazione di categoria potrà disporre delle seguenti informazioni: 

Dati utili all’identificazione delle imprese che possono essere validamente inserite negli 

elenchi:

 

• Presenza di eventuali CF errati o fuori provincia

• Dati identificativi dell’impresa (numero REA, Codice Fiscale, partita IVA, denominazione, 

indirizzo completo, natura giuridica, stato attività dell’impresa al momento dell’elaborazione);

• Tutte le date che riguardano l’iscrizione/cancellazione al registro imprese, al rea, all’albo 

artigiano, apertura procedure di liquidazione/fallimento, ecc.; 

• Tutte le informazioni relative ad eventuali localizzazioni in provincia dell’impresa.

Dati utili ad identificare a quali settori può essere iscritta ciascuna posizione 

• descrizione attività svolta dall’impresa e codici ATECO 07/22

Dati utili alla compilazione dell’allegato A

• il numero degli addetti familiari e subordinati al 31.12.2024.

Fase 1
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Il servizio prevede l’arricchimento degli elenchi degli iscritti alle 

associazioni di categoria con le informazioni del Registro delle 

Imprese

RICEVUTO L’ELENCO ARRICCHITO L’ASSOCIAZIONE DOVRA’

1) Escludere dall'elenco le imprese con nota "IMPRESA FUORI PROVINCIA" o CF errato. 

2) Escludere le imprese che hanno data cessazione antecedente l'anno di indagine. 

3) Escludere le imprese che si sono iscritte dopo l'anno di indagine:

considerare che alcune imprese avviano l'attività e poi si iscrivono e quindi valutare se mantenerle o meno 

nell'elenco

4) Unità locali: verificare se sono state aperte dopo l'anno di indagine o chiuse prima dell'anno di indagine 

5) Artigiani: considerare se sono iscritte alla sezione artigiana e le date di iscrizione/cessazione al ruolo 

artigiano 

6) Cooperative: verificare forma giuridica dell'impresa

7) Considerare i codici attività del settore di interesse

8) Addetti per localizzazione: tener conto che nell’elenco vengono riportati il numero degli addetti 

indipendenti, dipendenti ed il totale presenti al 31/12 dell'anno di indagine nelle localizzazioni dell'impresa.

NB: se ci sono più unità locali presenti in uno stesso comune, il numero degli addetti è riportato nella 

prima unità locale del comune.

Attività successive all’arricchimento degli elenchi 

utili alla predisposizione degli elenchi definitivi

Fase 1
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Il servizio prevede l’arricchimento degli elenchi degli iscritti alle 

associazioni di categoria con le informazioni del Registro delle 

Imprese

Numero di file per associazione

un solo file per associazione contenente i CF/PIVA degli associati.

Addetti

• I dati relativi agli addetti vengono aggiornati trimestralmente con riferimento a 2 trimestri antecedenti 

l’estrazione. Pertanto negli elenchi saranno riferiti alla seguente data: 

31/12/2024

• Per ciascuna posizione presente in elenco è riportato il valore medio degli addetti all’ultimo trimestre 

disponibile (la media dell’anno 2024). 

• Il dato ha dettaglio comunale

• Il dato proviene da fonte INPS

Resta responsabilità di ciascuna associazione verificare le informazioni e garantire la veridicità di ciò 

che viene inserito negli allegati.

Elementi di attenzione (!)
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Output: guida

v. esempio di restituzione elenco arricchito al file allegato 

FASE1CDC_INPUT_OUTPUT_DETTAGLI.xls 

http://fase1cdc_input_output_dettagli.xlsx


DESTINATA ALLA CAMERA DI COMMERCIO

Durante la FASE 2 la Camera dispone di tutte le informazioni necessarie ad 

effettuare controlli a tappeto sui requisiti previsti dalla normativa.

Pertanto può verificare :

- l’iscrizione o l’annotazione delle imprese, inserite negli elenchi, nel Registro delle 

Imprese e nel Repertorio delle notizie economiche e amministrative;

- la corrispondenza tra la classificazione ATECO delle imprese inserite negli 

elenchi e il settore per il quale l’Organizzazione concorre;

 - l’effettiva sussistenza delle qualifiche indicate

- l’assenza di duplicazioni negli elenchi presentati dalle Organizzazioni 

imprenditoriali

-  la presenza di altri presupposti

FASE 2



Durante la FASE 2 la Camera dispone di tutte 

le informazioni necessarie ad effettuare 

controlli a tappeto sui requisiti previsti dalla 

normativa.

FASE 2



Per ciascun elenco restituito da InfoCamere alla Camera di commercio, la procedura di controllo 

evidenzia al 31 dicembre dell’anno di indagine:

1. l’iscrizione al R.I. delle posizioni presenti; 

2. l’appartenenza o meno di ciascuna impresa al settore per il quale l'organizzazione concorre (per 

ciascuna impresa si verifica che il codice ATECO dichiarato sia coerente con il settore economico di 

appartenenza e presente in visura in almeno una localizzazione non cessata alla data di riferimento); si 

verifica inoltre che ci sia almeno un codice ATECO dell’impresa, presente al 31/12 dell’anno di indagine, 

coerente con il settore per il quale l’impresa è stata presentata. Questo ulteriore controllo, quindi, viene 

fatto a prescindere dal codice dichiarato dall’associazione di categoria; 

3. l’importo del Diritto Annuo versato dall’impresa alla CdC della provincia in esame; 

4. l’iscrizione dell’impresa alle sezioni speciali del Registro Imprese (ad.es coltivatori diretti, artigianato, 

ecc.) 5. l’appartenenza dell’impresa all’artigianato; 

6. l’appartenenza dell’impresa alla forma giuridica cooperativa; 

7. il numero di addetti calcolati come somma degli addetti presenti nelle localizzazioni dell’impresa 

della provincia in esame al 31/12 dell’anno di riferimento o alla data più recente disponibile. 

Vengono inoltre segnalate le posizioni multiple all’interno di uno stesso elenco e riportate le eventuali 

data di cancellazione di impresa e di cancellazione all’albo artigiano. 

La procedura infine verifica la presenza di una stessa impresa in più elenchi (elenchi di diverse 

associazioni di categoria o più elenchi di una stessa associazione).

FASE 2



La Camera di commercio di Treviso – Belluno 

invita a consegnare la documentazione 

utilizzando il metodo della doppia busta, per 

cui questa procedura va utilizzata solo se non 

si tiene conto di tale indirizzo nella fase della  

presentazione degli elenchi

FOCUS sulla Procedura 

tecnica crittografia con chiave 

pubblica 



Allegato B Schema sintetico della procedura di 

creazione dell’elenco degli iscritti alle Associazioni di 

Categoria

1. Creazione Foglio elettronico contenente gli iscritti 

all’Associazione

2. Conversione del foglio elettronico in formato PDF/A

3. Salvataggio del foglio elettronico in formato .csv

4. Apposizione della firma digitale ai files con formato PDF/A e 

csv con creazione di 2 files con estensione .p7m

5. Crittografia dei due file firmati
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Creazione foglio elettronico contenente 

gli iscritti all’Associazione 

Conversione del foglio elettronico in 

formato PDF/A 
Salvataggio del foglio elettronico in 

formato .csv 

Apposizione della firma digitale ai file con 

estensione PDF/A e .csv con creazione di 2 

file con estensione .p7m 

Copia dei 2 file con estensione .p7e su 

dispositivo non riscrivibile e consegna alla 

Camera di commercio

Download certificato pubblico (.cer) dal sito 

istituzionale della Camera di commercio e 

Cifratura d\ei 2 file.p7m 

Flusso creazione Allegato B, firma digitale, cifratura
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Files da inviare: elenco csv + dichiarazione allegato B

Azioni: firma digitale CADES (.p7m) + cifratura

progressivo CCIAA codice fiscale numero rea denominazione indirizzo città codice ateco

1 PO 01234567890 234123 ALFA SRL VIA ROMA 1 PRATO 12

2 PO XYZZYX00A01L219R 3486 XYZ ZYX VIA DELLA STAZIONE 15VERNIO 341

3 PT 11111111115 123456 BETA SPA PIAZZA GARIBALDI 2 PISTOIA 52

4 PT 11111111115 123456 BETA SPA PIAZZA GARIBALDI 2 PISTOIA 46
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La cifratura (detta anche crittografia) di un documento è un'operazione con la 

quale si rende quel documento completamente illeggibile per chiunque, ad 

eccezione di chi possiede la chiave che permette di decifrarlo, ossia riportarlo 

"in chiaro". La cifratura, dunque, permette di assicurare la confidenzialità̀ di 

informazioni riservate.

Per cifrare un documento in modo che solo un particolare destinatario possa 

leggerlo, il mittente deve avere a disposizione il certificato di quel destinatario, 

poiché́ l'operazione di cifratura richiede l'uso della chiave pubblica.

Per poter decifrare un documento, il destinatario deve avere a disposizione il 

proprio dispositivo di firma digitale (smart card/token), in quanto l'operazione di 

decifratura richiede l'uso della chiave privata. 

Cifratura
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Flusso Certificato di Cifratura
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Procedura per cifratura Allegato B – Software InfoCamere 

Firma4ng (1)

✓ Avviare il software InfoCamere Firma4NG (scaricabile dal portale id.infocamere.it)

✓ Cliccare sul box Applicazioni

✓ Cliccare sul box Cifra
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✓ Selezionare il file da cifrare che è già stato firmato digitalmente (formato .p7m CADES)

Procedura per cifratura Allegato B – Software InfoCamere 

Firma4ng (2)
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✓ Cliccare sul pulsante Importa da File

Procedura per cifratura Allegato B – Software InfoCamere 

Firma4ng (3)
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✓ Selezionare il certificato di cifratura .cer

Procedura per cifratura Allegato B – Software InfoCamere 

Firma4ng (4)
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✓ Cliccare sul pulsante Aggiungi e spostare il certificato nel box «Cifra per….»

Procedura per cifratura Allegato B – Software InfoCamere 

Firma4ng (5)
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✓ Cliccare sul pulsante Avanti

Procedura per cifratura Allegato B – Software InfoCamere 

Firma4ng (6)



✓ Cliccare nuovamente sul pulsante Avanti

Procedura per cifratura Allegato B – Software Infocamere 

Firma4ng (7)
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✓ L’operazione di cifratura si è conclusa positivamente, cliccare sul pulsante Termina. Il 

software indica il percorso in cui è stato salvato il file cifrato: AllegatoB.csv.p7m.p7e

✓ Identica procedura si applica al file AllegatoB.pdf ottenendo al termine della 

procedura di firma e cifratura il file AllegatoB.pdf.p7m.p7e

Procedura per cifratura Allegato B – Software InfoCamere 

Firma4ng (8)
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1. Copia dei files con estensione .p7e su dispositivo non riscrivibile

2. Invio/consegna del dispositivo non riscrivibile alla Camera di commercio secondo le 

indicazioni della Camera

Procedura per cifratura Allegato B – Software InfoCamere 

Firma4ng (9)



GRAZIE PER L’ATTENZIONE

La struttura incaricata di seguire tutti gli aspetti relativi alle procedura di 

ricostituzione del Consiglio è la Segreteria Generale della Camera di 

commercio di Treviso – Belluno.

Per contattare la suddetta struttura:

-    indirizzo e-mail: segreteria.generale@tb.camcom.it

-    n. telefono: 0422/595201

mailto:segreteria.generale@tb.camcom.it
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